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返回目錄尚未登入
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1. 學生&教師登入
2. 管理員登入
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返回目錄管理員登入

輸入管理員帳號、密碼後登入

P.2



返回目錄管理員設定➜密碼變更

P.3

1. 點選密碼變更可進行密碼的變更
2. 登出後畫面為未登入的首頁畫面



可在此反應與公佈欄管理系統使用異常或檢舉
播放內容，系統後台收到後會由專人處理。
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返回目錄側選單➜管理中心
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① 名單管理
② 申請&審核管理
③ 電子螢幕管理
④ 檢舉處理現況

管理選單
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名單管理

1-1
名單管理

返回目錄
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返回目錄1-1名單管理
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輸入所有條件資料後按下
按鈕，則單筆身分建立完成。

單筆新增

確認新增



返回目錄
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名單匯入：為批量管理員名單更新匯入
名單匯入格式：限CSV格式(網頁有提供
下載格式)

名單匯入

1-1名單管理



返回目錄
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方法①

方法②
名單匯入方式：
① 依CSV內建欄位填入資料後儲存，於選擇檔案處選擇已

儲存名單檔案，按下 即完成名單匯入。
② 將系統已建立的 備份，群組代碼表依

需求下載後，按下 ，然後下載CSV空白
檔案編輯匯入資料，再於選擇檔案處選擇已儲存的檔
案，按下 即完成名單匯入。

匯出名單為所有建立在內的人員資料

匯入新名單前需先按下清空學生名單再執行新名單匯入
※適用於當全部學生資料都有異動時使用

供群組代碼下載查詢(匯入名單需填群組代碼)

確認匯入

確認匯入

現有名單匯出

清空學生名單

1-1名單管理



返回目錄
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下載CSV後出現亂碼處理：

1. 下載後以記事本開啟
2. 另存新檔
3. 檔名：XXXX.csv

存檔類型：所有檔案
編碼：UTF-8

4. 開啟XXXX.csv
5. 如果開啟後仍是亂碼接著做以下步驟：
6. 開新的Excel點選工具列“資料＂
7. 選擇“取得外部資料”點選匯入文字檔後點選步

驟2的檔案會出現以下的視窗(參照下一頁)

1-1名單管理



返回目錄
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下載CSV後出現亂碼處理：

8. 按照以下的步驟操作即可

1 2 3

1-1名單管理



返回目錄
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修改名單資料

輸入帳號(學生學號/教職員工編號)或姓名、
身份(管理員/教師/學生......)按下 按
鈕，出現查詢條件內人員並進行修改。

編輯(修改個人資料) 還原網頁登入密碼 停用帳號設定 啟用帳號(重啟停用帳號)

查詢

1-1名單管理
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2-1 2-2

申請&審核管理

學校公告 審核管理

返回目錄
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2-3
佈告欄檔期一覽



返回目錄2-1學校公告
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此管理員帳號申請公告不需審核即可通過！

電子公佈欄播放申請：
1.填入公告名稱，選擇播放日期、螢幕、
秒數、狀態並上傳檔案後按 。
2.檔案若需修改可回 進行修改，
若無需修改則 ，送出後即完成
申請。

學校公告

下一步

上一步

確認送出



返回目錄2-2審核管理
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審核

待辦申請：管理員尚未審核的公告
點選 進入執行審核作業
(退回或送下一關)



返回目錄
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送件：管理員已審核通過送下一個審核單位審核中
點選 可以檢視公告目前審核進行狀態

2-2審核管理



返回目錄
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退件：管理員將待審核公告退回申請人

2-2審核管理

點選 可以檢視退件申請單的審核內容



返回目錄
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刪除(取消申請)

檢視(公告畫面及播放設定)

撤下廣告

依所輸入條件查詢申請單的審核狀態：
審核中：申請在審核流程中
送下一關：下一個審核單位審核中
審核通過：所有審核單位皆審核完成
管理員撤下：申請因其他原因撤消申請或不予播放
申請人撤下：由申請人取消申請或播放
退件：經管理員審核後，申請單退回申請人

狀態查詢

2-2審核管理
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審核流程設定

依不同的螢幕，設定參與執行審核流程的承辦人員。
點選左方 拉至右方
為參與審核流程。
點選右方 拉至左方
為取消審核流程。
按下 即完成審核人員新增或取消。

為未按下確認更新前的原先設定，若已確認更新，按
下重置則無效，需由拉曳的方式完成變更。

可添加的承辦人員 當前執行的審核流程

確認更新

重置

當前執行的審核流程 可添加的承辦人員

2-2審核管理



返回目錄2-3佈告欄檔期一覽
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排序按照播放順序往下排列！

可檢視已審核通過的公告的播
放日程。

佈告欄檔期一覽

紅圓點為優先播放
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3-1 3-2

電子螢幕管理

螢幕預設時間 廣告畫面滯留設定

返回目錄
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返回目錄3電子螢幕管理
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選擇螢幕、開始及結束時間，按下 則可預
設電子公佈欄螢幕開機和關機時間。
例：設定時間為09:00:00~20:59:59，此設定時段為螢幕
開機狀態，設定時段以外的時間為螢幕關機狀態。

螢幕預設時間

點選修改歷史紀錄可查詢所有螢
幕開機時段的設定記錄！

變更設定



返回目錄
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廣告畫面滯留設定

管理員學校公告申請的秒數設定
不受預設廣告播放秒數的限制！

填入秒數時間按下 ，即
完成每則申請畫面播放時間設定。

變更設定

3電子螢幕管理
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檢舉處理現況

返回目錄
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返回目錄4檢舉處理現況
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檢舉處理現況

輸入學號及狀態或開始、結束時間
按下 ，即顯示查詢條件內
所有檢舉的記錄，管理員則可進行
回覆信件處理。

查詢



返回目錄連結網頁
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首頁 檢舉&客服中心

點我開啟網站 點我開啟網站

http://www.aosmartcloud.com.tw/bulletinboard/
http://www.aosmartcloud.com.tw/bulletinboard/content_us.php
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